AUJEU

communication
ecrite et orale

Eliminer les erreurs d'orthographe

Public : Toute personne souhaitant améliorer sa maitrise de
l'orthographe

Durée : 2 ou 3 journées

Objectifs :
v’ Eliminer les erreurs de francais dans les écrits professionnels
v" Se réapproprier les principales régles d'orthographe,
de grammaire et de ponctuation

Contenu :
» Réflexion sur I'impact de I'orthographe
dans les écrits professionnels
» Tests diagnostiques et auto-évaluations
» Rappel des principales regles d'orthographe
et de grammaire (fiches et astuces)
Les accords (sujet / verbe, nom / adjectif + cas particuliers)
L ‘accord du participe passé
Les homophones (ou/od, la/la/l'a/l'as, quelle/ gqu'elle... )
Les terminaisons é/er/ez, i/is/it
Les adverbes en —ment,
La conyugaison : futur ou conditionnel ? Indicatif ou subjonctif ?

» Usage de la ponctuation et régles typographiques
> Application des régles dans les écrits professionnels
pratiqués par les stagiaires
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